REPUBLIKA HRVATSKA

GRAD ZAGREB

OSNOVNA ŠKOLA VUKOMEREC
Porečka 7c, 10000 Zagreb

KLASA: 003-05/19-01/04
URBROJ: 251-158-19-11
U Zagrebu, 31.10.2019.
Na temelju članka 57. Statuta Osnovne škole „Vukomerec“, a u vezi s člankom 34. Zakona o fiskalnoj odgovornosti (Narodne novine br. 111/18) i članka 7. Uredbe o sastavljanju i predaji Izjave o fiskalnoj odgovornosti (Narodne novine broj. 95/19) ravnatelj donosi:

PROCEDURU

stjecanja, raspolaganja i upravljanja nekretninama

I.
Ovom Procedurom propisuje se način i postupak stjecanja, raspolaganja i upravljanja nekretninama u vlasništvu Osnovne škole „Vukomerec“ (u daljnjem tekstu: Škola).
II.
Stjecanje, raspolaganje i upravljanje nekretninama u vlasništvu Škole određuje se kako slijedi:                       
	Tijek procedura
	Opis aktivnosti
	Odgovornost
	Rok
	Dokumenti

	A) Kupnja, prodaja ili zamjena nekretnina

B) Davanje u zakup/ privremeno korištenje prostora Škole
	I. Zaprimanje zahtjeva zainteresirane osobe/stranke ili pokretanje postupka po službenoj dužnosti radi realizacije odluke/zaključka Školskog odbora
	I. Osoba koja provodi postupak kupnje ili prodaje
	I. U roku od 8 dana ocjenjuje osnovanost zahtjeva
	I. Odluka o stjecanju i raspolaganju nekretninama

	
	II. Pribavljanje podataka o tržišnoj vrijednosti nekretnine (tržišna vrijednost nekretnine utvrđuje se putem stalnih sudskih vještaka)
	II. Osoba koja provodi postupak kupnje ili prodaje
	II. U roku od 5 dana od dana pokretanja postupka
	

	
	III. Donošenje odluke o kupnji/prodaji nekretnine
	III. Ravnatelj uz suglasnost Školskog odbora
	III. U roku od 15 dana od zaprimanja zahtjeva/pokretanja postupka po službenoj dužnosti
	III. Odluka o kupnji/prodaji nekretnine

	
	IV. Objava natječaja na službenim web stranicama Škole
	IV. Osoba koja provodi postupak prodaje
	IV. U roku od 3 dana od dana stupanja na snagu Odluke o kupnji/prodaji
	

	
	V. Zaprimanje ponuda u Tajništvu Škole
	V. Osoba koja provodi postupak kupnje ili prodaje
	V. U roku od 8 dana od dana objave natječaja
	

	
	VI. Donošenje Odluke o odabiru najpovoljnije ponude
	VI. Ravnatelj ili Školski odbor
	VI. U roku od 8 dana od dana podnošenja prijedloga
	VI. Odluka o odabiru najpovoljnije ponude

	
	VII. Rješavanje po žalbi protiv Odluke o odabiru (ako je podnesena)
	VII. Školski odbor
	VII. Žalba se podnosi u  roku od 8 dana od dana primitka Odluke
	

	
	VIII. Po konačnosti Odluke o odabiru zaključuje se Ugovor s odabranim ponuditeljem (Kupoprodajni ugovor)
	VIII. Ravnatelj 
	VIII. U  roku od 8 dana od konačnosti Odluke
	

	
	IX. Dostavljanje potpisanog i ovjerenog Ugovora u Računovodstvo, Zemljišno-knjižnom odjelu u Općinskom sudu, Poreznoj upravi i Državnoj geodetskoj upravi
	IX. Tajnik
	IX. U roku od 5 dana od dana primitka potpisanog i ovjerenog Ugovora u Tajništvu
	

	
	I. Zaprimanje pismenog ili usmenog zahtjeva za privremeno korištenje prostora škole zainteresirane stranke/ Korisnika 
	I. Ravnatelj odobrava/ne odobrava zahtjev 
	I. Tijekom kalendarske školske godine
	

	
	II. Dostava prijedloga Ugovora o davanju na privremeno korištenje školskog prostora Gradskom uredu za obrazovanje
	II. Gradski ured za obrazovanje daje/ ne daje suglasnost na sklapanje Ugovora
	
	II. Odluka o (ne) davanju suglasnosti na Ugovor o davanju na privremeno korištenje školskog prostora

	
	III. Sklapanje Ugovora s Korisnikom nakon dobivene suglasnosti
	III. Ravnatelj
	III. U roku od 8 dana od dana dobivanja suglasnosti Gradskog ureda za obrazovanje
	

	
	IV. Izdavanje računa za korištenje školskog prostora
	IV. Računovodstvo
	IV. U mjesečnom obračunskom razdoblju
	


III.

Ova Procedura stupa na snagu danom donošenja, a objavit će se na oglasnoj ploči i na web stranici Škole.
  








Ravnatelj:

Zdravko Dominik, prof.

Dostaviti:

1. Oglasna ploča i mrežna stranica Škole

2. Tajništvo

3. Računovodstvo
