REPUBLIKA HRVATSKA

GRAD ZAGREB

OSNOVNA ŠKOLA VUKOMEREC
Porečka 7c, 10000 Zagreb

KLASA: 003-05/19-01/04
URBROJ: 251-158-19-06
U Zagrebu, 31.10.2019.
Temeljem članka 57. Statuta Osnovne škole „Vukomerec“, a u vezi s člankom 34. Zakona o fiskalnoj odgovornosti (Narodne novine br. 111/18) i članka 7. Uredbe o sastavljanju i predaji Izjave o fiskalnoj odgovornosti (Narodne novine br. 95/19) ravnatelj škole Zdravko Dominik, prof. donosi
PROCEDURU STVARANJA UGOVORNIH OBVEZA 
U OSNOVNOJ ŠKOLI „VUKOMEREC“
Članak 1.

Ova procedura propisuje stvaranje ugovornih obveza, odnosno nabavu roba i usluga, javnu nabavu, i sve druge ugovorne obveze koje su potrebne za redovan rad škole i obavljanje odgojno obrazovne djelatnosti u Osnovnoj školi „Vukomerec“ (u nastavku teksta: Škola).
Članak 2.
Ravnatelj škole pokreće postupak ugovaranja i stvaranja ugovornih obveza koje obvezuju

školu. 
Iskazivanje potrebe za pokretanje postupka ugovaranja nabave roba i usluga mogu

predložiti svi zaposlenici u školskoj ustanovi, stručna tijela u školi i Školski odbor.
Članak 3.

Tajnik Škole u suradnji s Voditeljem računovodstva je obvezan prije pokretanja postupka ugovaranja i stvaranja ugovornih obveza obaviti provjeru i kontrolu te izvijestiti ravnatelja je li predložena ugovorna obveza u skladu s važećim financijskim planom i planom nabave Škole. 
Ukoliko  ravnatelj ustanovi kako predložena ugovorna obveza nije u skladu s važećim financijskim planom i planom nabave, istu predloženu obvezu  ravnatelj škole dužan je odbaciti ili predložiti Školskom odboru promjenu financijskog plana i plana nabave.
Članak 4.

Ako je predložena ugovorna obveza u skladu sa važećim financijskim planom i planom nabave škole, ravnatelj donosi odluku o pokretanju nabave odnosno ugovaranju ugovorne obveze u skladu sa Zakonom o javnoj nabavi (Narodne novine br. 120/16).
U skladu s Uredbom o sastavljanju i predaji Izjave o fiskalnoj odgovornosti (Narodne novine br. 95/19) ravnatelj škole potpisuje Izjavu o fiskalnoj odgovornosti na temelju sastavljenog Upitnika o fiskalnoj odgovornosti, a sve u skladu sa Zakonom o fiskalnoj odgovornosti (Narodne novine br. 111/18).

Članak 5.
Ukoliko postupak nabave roba i usluga ne podliježe postupku javne nabave, stvaranje obveza provodi po sljedećoj proceduri:
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